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	২৫ সেপ্টেম্বর ২০১৩

	পরিপত্র

বিষয়: সমাজসেবা অধিদফতরের নিজস্ব ডোমেইনভুক্ত ই-মেইল একাউন্ট ব্যবহার।

	


জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় The Rules of Business, 1996-এর rule 4 (vii)- এ প্রদত্ত ক্ষমতাবলে ‘‘সচিবালয় নির্দেশমালা, ২০০৮’’ জারি করে। উক্ত নির্দেশমালার তৃতীয় অধ্যায়ে {অফিস পদ্ধতি (Office Procedure), তথ্য ও যোগাযোগ প্রযুক্তির ব্যবহার (Use of Information and Communication Technology) এর (গ) ই-মেইল (E-Mail) এর ব্যবহার} প্রতিটি শাখা/দপ্তরের নিজ নিজ মন্ত্রণালয়/বিভাগের ডোমেইনভুক্ত ই-মেইল একাউন্ট থাকিতে হইবে -মর্মে নির্দেশনা প্রদান করা হয়েছে। । এছাড়া, সরকারি যোগাযোগের ক্ষেত্রে ই-মেইলের ব্যবহার ক্রমসম্প্রসারণ করিতে হইবে। ইলেকট্রনিক নোটিং-ফাইলিং ও সিগনেচার চালু না হওয়া পর্যন্ত নোটিশ, সার্কুলার ও চিঠিপত্রসমূহের কপি সাধারণ ডাকে প্রেরণের পাশাপাশি ই-মেইলের মাধ্যমেও প্রেরণ করিতে হইবে। চিঠিপত্রে স্বাক্ষরকারী কর্মকর্তা স্বীয় স্বাক্ষরের নিচে ফোন নম্বরের সহিত ই-মেইল ঠিকানাও প্রদান করিবেন। পর্যায়ক্রমিক ব্যবস্থার মাধ্যমে ই-মেইল সরকারি যোগাযোগের প্রধান ব্যবস্থা হিসাবে প্রতিষ্ঠা লাভ করিবে। নিয়মিত মেইল বক্স পরীক্ষা করিতে হইবে এবং যথাসম্ভব পত্র প্রাপ্তির দিনেই উহার প্রাপ্তিস্বীকার করিতে হইবে’’ -মর্মে নির্দেশনা প্রদান করা হয়েছে। এছাড়া, তথ্য ও প্রযুক্তি আইন, ২০০৬ এর ১৩ ধারায় ইলেকট্রনিক রেকর্ডকে স্বীকৃতি প্রদান করা হয়েছে এছাড়া তথ্য অধিকার আইন, ২০০৯ এবং এর আওতায় জারিকৃত তথ্য অধিকার (তথ্য প্রাপ্তি সংক্রান্ত) বিধিমালা, ২০০৯ এ ইলেকট্রনিক মাধ্যমে বা ই-মেইলে আবেদন গ্রহণ ও প্রাপ্তি স্বীকার করতেও নির্দেশনা প্রদান করা হয়েছে।
২। এমতাবস্থায়, ই-মেইলের ব্যবহার ক্রমসম্প্রসারণ করার লক্ষ্যে সমাজসেবা অধিদফতরের নিজস্ব ডোমেইনভুক্ত ই-মেইল একাউন্ট ও গ্রুপ মেইলসমূহ সংযুক্ত কোড ও কন্ডাক্ট অনুযায়ি ব্যবহারের জন্য সংশ্লিষ্ট সকলকে নির্দেশনা প্রদান করা হলো।

৩। এ নির্দেশনা অবিলম্বে কার্যকর হবে।
সংযুক্তি: ১. কোড অব কন্ডাক্ট।

২. ব্যবহার নির্দেশিকা।
৩. ওয়েব মেইল ডিরেক্টরি।

(নাছিমা বেগম এনডিসি)
মহাপরিচালক
ফোন: ৯১৩১৯৬৬
ই-মেইল: dg@dss.gov.bd
বিতরণ:
কার্যার্থে:
1. পরিচালক (প্রশাসন ও অর্থ/কার্যক্রম/প্রতিষ্ঠান), সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা।
2. জাতীয় প্রকল্প পরিচালক/কর্মসূচি পরিচালক/কর্মসূচি সমন্বয়ক, (সকল), ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...,  সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা, পরিপত্রটি তাঁর দফতরাধীন সংযুক্ত সকল কর্মকর্তাকে প্রেরণের ব্যবস্থা গ্রহণ করবেন।
3. অতিরিক্ত পরিচালক (প্রতিষ্ঠান/কার্যক্রম-১/২/পরিকল্পনা ও উন্নয়ন), সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা।
4. উপনিয়ন্ত্রক, বাংলাদেশ ফরমস ও প্রকাশনা অফিস, তেজগাঁও (পরবর্তী গেজেটে প্রকাশের জন্য), ঢাকা।
5. উপপরিচালক (পরিকল্পনা ও উন্নয়ন), সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা, পরিপত্রটি সকল প্রকল্প পরিচালককে প্রেরণের ব্যবস্থা গ্রহণ করবেন।
6. অধ্যক্ষ, জাতীয় সমাজসেবা একাডেমী, সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা, পরিপত্রটি তাঁর দফতরাধীন সকল কর্মকর্তাকে প্রেরণের ব্যবস্থা গ্রহণ করবেন।
7. উপপরিচালক (গবেষণা, মূল্যায়ন, প্রকাশনা ও গণ-সংযোগ),  সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা, পরিপত্রটি এ অধিদফতরের ওয়েবসাইটে (http://dss.gov.bd) প্রকাশের ব্যবস্থা করবেন।
8. উপপরিচালক/সমমান (সকল), ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...,  সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা, পরিপত্রটি তাঁর শাখার সকল কর্মকর্তাকে প্রেরণের ব্যবস্থা গ্রহণ করবেন।
9. উপপরিচালক, জেলা সমাজসেবা কার্যালয় (সকল জেলা), ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  , পরিপত্রটি তাঁর জেলাধীন সমাজসেবা অধিদফতরের সকল কার্যালয়ের/প্রতিষ্ঠানের কর্মকর্তাকে প্রেরণের ব্যবস্থা গ্রহণ করবেন।
10. উপপরিচালক/সহকারী পরিচালক (সকল), আঞ্চলিক প্রশিক্ষণ কেন্দ্র,  ...  ... ...  ...  ...  ...  ...  ...    সমাজসেবা অধিদফতর, পরিপত্রটি তাঁর দফতরাধীন সকল কর্মকর্তাকে প্রেরণের ব্যবস্থা গ্রহণ করবেন।
11. সহকারী পরিচালক (গুদাম ও যানবাহন), পরিপত্রটি সংশ্লিষ্ট সকলকে প্রেরণের ব্যবস্থা গ্রহণ করবেন।
12. সহকারী পরিচালক/উপাধ্যক্ষ/তত্ত্বাবধায়ক/সমমান (সকল), ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ...  ...  ...    ...  ...     সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা।
13. তথ্য প্রদানকারী কর্মকর্তা (আরটিআই), সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা।
14. সমাজসেবা অফিসার (আর.ও)/উপতত্ত্বাবধায়ক/প্রবেশন অফিসার/প্রভাষক/সমমান (সকল), ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ..
...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ... ... ... ...... ... ... ... সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা।
15. আর্টিষ্ট/প্রশাসনিক কর্মকর্তা/সমমান (সকল), ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ... ...  ...  ... ... সমাজসেবা অধিদফতর, ঢাকা।
16. জনাব ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ... ...  ...  ...   ...  ...  ...  ...  ...  ... ..।
সদয় জ্ঞাতার্থে:
1. সচিব, সমাজকল্যাণ মন্ত্রণালয়, বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা-১০০০।
2. সচিব, তথ্য ও যোগাযোগ প্রযুক্তি মন্ত্রণালয়, আগারগাঁও, শেরেবাংলা নগর, ঢাকা-১২০৭।
3. সচিব, তথ্য অধিকার কমিশন, আগারগাঁও, শেরেবাংলা নগর, ঢাকা-১২০৭।
4. জেলা প্রশাসক (সকল জেলা) ), ... ...  ...  ...  ...  ...  ...  ... ... ...  ...  ...  ... ।
5. মাননীয় মন্ত্রীর একান্ত সচিব, সমাজকল্যাণ মন্ত্রণালয়, বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা-১০০০।
6. মাননীয় প্রতিমন্ত্রীর একান্ত সচিব, সমাজকল্যাণ মন্ত্রণালয়, বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা-১০০০।
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